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ОБРАЗЕЦ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ - ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

В Министерство имущественных отношений Московской области (143407, Московская область, г.Красногорск-7, б-р Строителей, д.1)

Я, ___________________________________________, проживающий (-ая) по

                                        Ф.И.О. заявителя (его уполномоченного представителя)                                                 

адресу ______________________________________________________,   действуя
                                                              адрес проживания (пребывания) заявителя 

от имени _________________________________________________ на основании 

                      Ф.И.О. заявителя (в случае если его интересы представляет уполномоченный представитель)

_______________________________________________, прошу предоставить мне 

    наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

выписку​ /  информацию    из реестра имущества, находящегося в собственности                                    

указывается требуемый результат предоставления государственной услуги

Московской  области, в отношении следующих объектов:

1)___________________________________________________________________________ 
  наименование, местонахождение,  иные характеристики объекта областного имущества, позволяющие его   однозначно определить   (реестровый, кадастровый, условный  или учетный номер)

2) …

Выписку (информацию) прошу предоставить в __ экземплярах почтовым отправлением по адресу: _____/ при личном обращении в Минмособлимущество.

                                        указывается способ получения государственной услуги

О готовности результатов государственной услуги прошу сообщить по телефону (___) ___________.
Приложение: на __ л. в 1 экз:

а) оригинал расчета стоимости государственной услуги1;
б) копия документа, подтверждающего оплату государственной услуги, заверенного банковской организацией2;

в) копия документа, удостоверяющего личность заявителя3;

г) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя4;

д) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя5.

________________                                                                __________________                                         

  дата направления запроса                                                                                                            подпись заявителя или его

                                                                                                                                                      уполномоченного представителя

--------------------------------


1, 2, 3 - в случаях предоставления выписок на платной основе

4, 5 -  если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;
Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ - ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

В Министерство имущественных отношений Московской области (143407, Московская область, г.Красногорск-7, б-р Строителей, д.1)

________________ № _____________

дата направления и исходящий номер запроса                         

______________________________________________ просит предоставить   

               полное наименование и юридический адрес (место регистрации) заявителя                                  
выписку / информацию  из реестра имущества, находящегося в собственности
указывается требуемый результат предоставления государственной услуги
Московской области, в отношении следующих объектов:

1)___________________________________________________________________________ 
  наименование, местонахождение,  иные характеристики объекта областного имущества, позволяющие его   однозначно определить   (реестровый, кадастровый, условный  или учетный номер)

2) …

Выписку (информацию) просим предоставить в __ экземплярах почтовым отправлением по адресу: _____/ при личном обращении в Минмособлимущество
                                           указывается способ получения государственной услуги

уполномоченного представителя: 

______________________________, действует на основании __________________
                           Ф.И.О.  представителя                                                                                                                  наименование               

_______________________________________.

и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

О готовности результатов государственной услуги сообщить по телефону (___) _______ .
Приложение: на __ л. в 1 экз:

а) оригинал расчета стоимости государственной услуги1;
б) копия документа, подтверждающего оплату государственной услуги, заверенного банковской организацией2;

в) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя3;

        ___________________                                          ___________________                                 

                    должность руководителя                                                                           подпись  и    Ф.И.О. руководителя                       

                 организации                                                                                                   организации

--------------------------------


1, 2, - в случаях предоставления выписок на платной основе;

3 -  в случаях предоставления выписок на платной основе, если интересы заявителя представляет  уполномоченный представитель

Приложение № 4
к Административному регламенту

	
	
	
	
	0401060

	Поступ. в банк плат.
	
	Списано со сч. плат.
	
	


	ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ № 

	
	
	
	
	

	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	


	Сумма

прописью
	

	ИНН  
	КПП  
	Сумма
	

	
	
	

	
	Сч. №
	

	Плательщик
	
	

	
	БИК
	

	
	Сч. №
	

	Банк плательщика
	
	

	Отделение 1 Главного управления Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу г.Москва 
	БИК
	044583001

	
	Сч. №
	

	Банк получателя
	
	

	ИНН  7725131814
	КПП  504101001
	Сч. №
	40101810600000010102

	Управление Федерального казначейства по Московской области (Минмособлимущество имущественных отношений Московской области)
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	

	
	Наз. пл.
	
	Очер. плат.
	6

	Получатель
	Код
	
	Рез. поле
	

	01111301992020002130
	46764000
	0
	0
	0
	
	0

	Плата за рассмотрение заявления о предоставлении информации и за предоставление информации из реестра имущества, находящегося в собственности Московской области

	Назначение платежа



Подписи
Отметки банка

	
	
	

	М.П.
	
	


Приложение № 5
                                                                                                                                                                              к Административному регламенту
Блок-схемы административных процедур

Блок-схема административной процедуры

"Прием запроса от заинтересованного лица при личном обращении"




                                                                                          НЕТ

                                                 
                                                                            ДА


Блок-схема административной процедуры 
"Обработка документов при получении запроса по почте"





                                                                                                                  НЕТ



                                                                                                                   ДА



Блок-схема административной процедуры

"Формирование выписки из реестра имущества, находящегося в собственности Московской области"


  
     
                                                                    ДА  




                                                                   
                                     
                    НЕТ                                                            ДА


                                                                                                                                                              НЕТ





Блок-схема административной процедуры

"Формирование обобщенной информации из реестра

имущества, находящегося в собственности Московской области"





                                                                                                                                                                         НЕТ
                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                                                           ДА







Блок-схема административной процедуры

"Подготовка результатов предоставления услуги к выдаче"










ДА                              ДА                                    
НЕТ


    

                




Блок-схема административной процедуры

"Выдача результатов предоставления услуги при личном обращении"

                                                       














          НЕТ


                                                                                                                                                 ДА











Начало процедуры





Проверка комплектности и правильности оформления документов заявителя





Конец процедуры





Возврат документов заявителю





Объяснение выявленного несоответствия





Документы соответствуют требованиям?





Возврат документов заявителю для передачи в структурное подразделение Минмособлимущества, осуществляющее прием и регистрацию корреспонденции 





Проставление отметки о проведенной проверке





Прием и регистрация запроса, передача запроса исполнителю в порядке общего делопроизводства





Начало процедуры





Подписание, регистрация и направление заявителю уведомления в порядке общего делопроизводства





Формирование и визирование уведомления о не соответствии документов установленным требованиям





Регистрация входящего обращения в порядке общего делопроизводства





Документы соответствуют требованиям?





Проверка комплектности и правильности оформления документов





Передача запроса ответственному исполнителю





Конец процедуры





Начало процедуры





Автоматизированное формирование выписки из реестра





Открытие автоматизированной информационной системы





Осуществление поиска заданного объекта областного имущества





Требуются выписки по другим объектам?





Сведения об объекте найдены?





Подготовка сопроводительного письма и формирование пакета документов, визирование документов ответственным исполнителем





Подписание сопроводительного письма и заверение выписок из реестра уполномоченным должностным лицом





Передача пакета документов ответственному исполнителю





Конец процедуры





Начало процедуры





Формирование обобщенной информации из реестра (автоматизировано или вручную)





Осуществление поиска всех заданных объектов областного имущества





Открытие автоматизированной информационной системы





Отражение факта отсутствия в реестре сведений об одном или нескольких заданных объектах 





Сведения обо всех объектах найдены?





Подготовка сопроводительного письма и формирование пакета документов, визирование документов ответственным исполнителем





Подписание сопроводительного письма уполномоченным должностным лицом





Конец процедуры





Передача пакета документов ответственному исполнителю





Начало процедуры





Сортировка исходящих пакетов документов по способу предоставления результатов услуги





Регистрация исходящего пакета документов в порядке общего делопроизводства





Формирование и направление заявителю информационного сообщения о времени и месте предоставления результата услуги





Способ предоставления лично?





Передача исходящего пакета документов на отправку      





Размещение документов в соответствующей папке  для предоставления заявителю





Конец процедуры





Отказ в выдаче результатов услуги





Документы соответствуют требованиям?





Прием и проверка документов, необходимых для получения  результатов услуги





Начало процедуры





Формирование записи о факте выдачи результатов услуги





Выдача результатов услуги заинтересованному лицу





Размещение документов в архив





Конец процедуры








